
辽宁民族师范高等专科学校(阜新校区)2021 年面向中职生单独招生考试 

计算机应用技术专业职业技能（实操）考核试题 

 

一、 面试部分（50 分） 

1、 请你做一下简单的自我介绍。 

2、 说出你所在中职学校开设的计算机课程。 

3、 说出选此专业的理由，未来准备从事什么职业。 

二、实际操作部分（100 分） 

（一） WORD 操作（50 分） 

要求： 

1、 录入下段文字。 

2、 标题：宋体三号字、居中、加粗。 

3、 正文：宋体五号字，首行缩进 2 字符。 

4、 调整第二段前、段后间距。 

5、插入任一图片、图片格式为四周环绕式。 

关于全面加强生态环境保护坚决打好污染防治攻坚战的意见 

  良好生态环境是实现中华民族永续发展的内在要求，是增进民生福祉的优先领域。为深

入学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神，决胜全面建成小康社会，

全面加强生态环境保护，打好污染防治攻坚战，提升生态文明，建设美丽中国，现提出如下

意见。 

  党的十八大以来，以习近平同志为核心的党中央把生态文明建设作为统筹推进“五位一

体”总体布局和协调推进“四个全面”战略布局的重要内容，谋划开展了一系列根本性、长

远性、开创性工作，推动生态文明建设和生态环境保护从实践到认识发生了历史性、转折性、

全局性变化。各地区各部门认真贯彻落实党中央、国务院决策部署，生态文明建设和生态环

境保护制度体系加快形成，全面节约资源有效推进，大气、水、土壤污染防治行动计划深入

实施，生态系统保护和修复重大工程进展顺利，核与辐射安全得到有效保障，生态文明建设

成效显著，美丽中国建设迈出重要步伐，我国成为全球生态文明建设的重要参与者、贡献者、

引领者。 

（二）EXCEL 操作（50 分） 

使用 EXCEL 创建“学生成绩表” 

要求： 

1、包含字段：学号、姓名、语文、数学、英语、计算机，总分。 

2、记录为 6 条。 

3、使用函数求出总分。 

4、生成一柱形图。 
 

 

 

 

 

 

 



计算机应用技术专业职业技能（实操）考核评分标准 

试题 标准 

一. 面试 

部分 

（50 分） 

 

1.语言表达清晰、自我介绍完整。 

2.准确说出中职学校所开设计算机主要课程。 

3.简单说出选择此专业理由及未来设想。 

二. 实 际 操

作 部 分

（100 分） 

（二） WORD 操作（50 分） 

1.文字录入准确率达 90%以上。 

2.标题、正文、段前、段后、图片等设置，按要求操作准确无误。 

（二）EXCEL 操作（50 分） 

1.“学生成绩表”设计字段设置准确。 

2．记录信息完整。 

3．能够使用函数计算。 

4.生成图形规范、美观。 

 

总分： 

150 分 

 

 

 


